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TiITULO |
DA COORDENADORIA DE POS-GRADUACAO

Art. 1.2 Este regulamento disciplina as atribuicdes e normas académicas da
coordenadoria de Pds-Graduacgdo conforme previsto no Estatuto e Regimento Geral do
Centro Universitario de Lavras.

Art. 22. A coordenadoria de Pds-Graduacdo, érgao executivo da administracdo basica
subordinada a Pro-Reitoria Académica, é responsavel pela supervisdo, elaboracao,
implantacdo, acompanhamento e avaliacdo dos projetos, programas, cursos e
atividades de Pés-Graduacdo presenciais ou a distancia.

CAPITULO |
DA RESPONSABILIDADE E COMPETENCIAS

Art. 3.2 A responsabilidade pela coordenadoria de Pés-Graduagao é do coordenador de
Pds-Graduacado, respeitadas as diretrizes e normas institucionais, a quem compete:

| - superintender todo o servigo da coordenadoria de Pés-Graduacao;

Il - convocar e presidir as reunides do setor;

[ll - cumprir e fazer cumprir as deliberagdes do Conselho Universitario e do Colegiado
de curso de Pdés-Graduacgdo, as disposicOes desse regulamento e do Regimento do
Centro Universitario;

IV - manter, viabilizar e buscar novos cursos de Pds-Graduacdo a serem oferecidos;

V - responsabilizar-se pela elaboracdo de novos Projetos Pedagdgicos de Cursos a
partir de demanda Institucional;

VI - zelar pela manutencdo da ordem e da disciplina conforme previsto no Regimento
do Centro Universitario;

VIl - participar do processo seletivo de candidatos ao cargo de docente;

VIII - supervisionar a integracdo académica do novo docente e discente;

IX - indicar, a pedido do coordenador de curso de Pés-Graduacdo, banca examinadora
de revisdo de avaliacdo;

X - acompanhar as alteracdes dos projetos pedagdgicos dos cursos de Pds-Graduacao
presencial e a distancia;

Xl - ter compromisso com a gestdo e articulacdo académica (PPC, PDI, PPI) no intuito
de buscar novas praticas pedagdgicas e melhoria continua dos cursos de Pds-
Graduacdo presencial e a distancia;

XIl - apoiar a elaboracdo e fazer cumprir o calendario académico;

XIIl - elaborar e revisar os manuais do coordenador de curso, do professor e do aluno;
XIV - supervisionar a execucdo das atividades e avaliar o desempenho dos
coordenadores e professores dos cursos;

XV - responsabilizar-se juntamente com os coordenadores de curso pela divulgacao
aos discentes e docentes de normas e prazos estabelecidos nesse regulamento;
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XVI - assinar, juntamente com o Prd-Reitor Académico, os certificados relativos a
conclusdo de cursos de Pds-Graduacdo;

XVII - apresentar, quando solicitado, relatérios das atividades;

XVIIIl - elaborar e zelar pela atualizacdo das informacdes relativas aos cursos de Pds-
Graduacao;

XIX - compor o Conselho Universitario;

XX - apoiar o Pro-Reitor académico na supervisdo das atividades da secretaria
académica;

XXI - estruturar novas estratégias de abordagens dos cursos, de retencdo e de captacao
de alunos a serem analisados junto a Reitoria;

XXII - exercer outras atribuicdes, no dmbito de sua competéncia, que lhe forem
determinados pelo Reitor ou Pré-Reitor Académico.

TiTuLo Il
DA CONSTITUICAO E DA ORGANIZACAO

CAPITULO |
DA CONSTITUICAO, MODALIDADES, OBJETIVOS E PRINCiPIOS

Art. 4.2 A Pds-Graduagdo no Centro Universitario de Lavras (Unilavras) poderd ser
estruturada em: stricto sensu, lato sensu (especializacdo), aperfeicoamento e outros.

§1.2 A Pds-Graduacao stricto sensu, de natureza académica profissionalizante voltada
para a geracao do conhecimento, destina-se a formacdo de pesquisadores com amplo
dominio de seu campo de saber, e caso sejam ofertados, terdo regulamento prdprio.

§2.2 A Pés-Graduacdo lato sensu, ou especializacdo, visa o aperfeicoamento técnico
profissional em uma area especifica do conhecimento.

§3.2 Os cursos de aperfeicoamento destinam-se ao profissional graduado em nivel
superior objetivando oferecer aprofundamentos ou inovacbes para que possa
aprimorar-se em certas competéncias.

Art. 5.2 Os cursos de Pds-Graduacdo do Centro Universitario de Lavras (Unilavras)
seguem a legislacdo nacional vigente e sdo norteados pelos seguintes principios:

| - qualidade nas atividades de ensino, de investigacdo cientifica e tecnoldgica e/ou de
producdo cultural;

Il - flexibilidade curricular que atenda a diversidade de tendéncias e areas do
conhecimento;

lll - integracdo com as atividades da graduacdo e da educacgao profissional técnica e
tecnolégica, quando for pertinente.
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CAPITULO II
DA ORGANIZACAO GERAL

Secao |
DO COLEGIADO DE CURSO DE P(')S-GRADUACAO

Art. 6.2 O colegiado de curso de Pds-Graduacdo, orgdo deliberativo e consultivo, é
integrado:

| - pelo Pré-Reitor Académico;

Il - pelo coordenador de Pés-Graduacdo;

[l - pelos coordenadores de cursos de Pds-Graduagao em atividade;
IV - por um representante docente, indicado pelo Reitor;

V - por um representante discente, indicado pelo corpo discente.

Art. 7.2 Compete ao Colegiado de Curso de Pés-Graduacgao:

| - orientar, coordenar e supervisionar as atividades académicas, dos diversos cursos de
Pds-Graduacgao;

Il - manifestar-se, quando solicitado, sobre as altera¢Ges na organiza¢do curricular de
curso de Pés-Graduacao, proposta pela Coordenacgao do Curso, observadas a legislacdo
vigente;

[l - propor agbes que promovam a qualidade dos cursos de Pés-Graduacgao;

IV - decidir, em grau de recurso, sobre as questdes didaticas e pedagdgicas que lhe
forem apresentadas;

V - tirar as duvidas relativas a matricula, trabalhos escolares, formas de avaliacdo e
rendimento de estudos, transferéncias e aproveitamento de estudos;

VI - promover a integracdo entre os cursos de Pds-Graduacao do Unilavras;

VIl - manifestar-se sobre matéria submetida a sua apreciacdo;

VIII - deliberar sobre casos omissos, no limite de sua atuacao;

IX - submeter ao Conselho Universitario (CONSUN) as deliberacdes, quando necessario.

Art. 8.2 O Pré-Reitor Académico presidird as reunides do Colegiado de Pds-Graduacao.

Paragrafo Unico. O Pro-Reitor sera substituido em suas faltas e impedimentos, pelo
coordenador de Pés-Graduacao.
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Secao ll
DOS COORDENADORES DE CURSO DE POS-GRADUACAO

Art. 9.2 Os cursos de Pds-Graduacdo sdo coordenados por um professor com titulacao
minima de especialista, indicado pelo Reitor.

Art. 10. Compete ao coordenador de curso de Pds-Graduacgdo:

| - avaliar e validar os planos de ensino, propondo aos professores modificacdes,
guando julgar necessario;

Il - assessorar o corpo docente na escolha e utilizacdo de procedimentos e recursos
didaticos adequados aos objetivos curriculares;

[ll - orientar os professores na escolha, elaboragdo e aplicagdo de instrumentos de
avaliagao de rendimento escolar;

IV - realizar andlise critica dos resultados do processo avaliativo e do processo de
ensino-aprendizagem, propondo estratégias de intervencao pedagdgica com vistas a
melhoria;

V - realizar avaliagOes periddicas do trabalho pedagégico com vistas a reorientacdo de
sua dindmica;

VI - dar parecer em processo de aproveitamento e dispensa de disciplina, ouvido, se
necessario, o corpo docente;

VIl - responsabilizar-se pelo cumprimento integral da matriz curricular pelos alunos;
VIII - responsabilizar-se pela divulgacdo aos docentes e discentes de normas e prazos
estabelecidos no Projeto Pedagdgico do Curso, nesse regulamento e no regimento do
Centro Universitario;

IX - supervisionar o cumprimento dos planos de ensino, das atividades dos cursos, do
uso dos portais académicos e dos prazos previstos no calendario académico;

X - ter compromisso com a gestdo e articulacdo académica (PPC, PDI, PPI) no intuito de
buscar novas praticas pedagdgicas e melhoria continua do curso;

Xl - supervisionar a organizacdo, frequéncia de professores e cumprimento dos
horarios de aulas;

XIl - articular-se com a coordenadoria de Pds-Graduacdo na conducdo dos trabalhos
académicos;

XIIl - supervisionar o corpo docente, avaliar o desempenho, zelar por sua estabilidade e
manutencdo de acordo com as exigéncias legais e propor a dispensa quando
necessario;

XIV - responsabilizar-se pela integracdo e acompanhamento académico do novo
docente e discente;

XV - atuar como mediador nos casos de conflitos e dificuldades entre professor e
aluno, emitindo parecer quando for o caso;

XVI - incentivar a producdao de trabalhos didaticos, técnicos e cientificos do corpo
docente e discente do curso;

XVII - apresentar, quando solicitado, relatérios de atividades;

XIll - acompanhar e propor atualizacdo das informacgdes do curso;
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XIX - estruturar e zelar pela implementacdo de novas estratégias de abordagem do
curso, de retencdo e captacao de alunos;

XXI - designar os docentes orientadores e compor as bancas do Trabalho de Conclusdao
de Curso (TCC) e tomar outras providéncias para este fim, quando necessario e
seguindo a legislacdo vigente;

XXII - participar dos encontros presenciais, em casos de cursos a distancia;

XXIIl - exercer outras atribuicbes, no ambito de sua competéncia, que lhe forem
determinadas pelos drgdos superiores do Unilavras.

TiTULO 1Nl
DA POS-GRADUAGAO LATO SENSU

Art. 11. A Pdés-Graduagdo lato sensu denominada curso de especializagcdo engloba
cursos permanentes ou esporadicos, presenciais ou a distancia, voltados para
profissionais com gradua¢dao em nivel superior com, no minimo, 360 (trezentos e
sessenta) horas de duracao.

Paragrafo unico. Os cursos de Pds-Graduacdo lato sensu tem como objetivos
complementar a formacdo académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e
desenvolver novos perfis profissionais, com vistas ao aprimoramento da atuagdo no
mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por profissionais tecnicamente
mais qualificados para o setor publico, as empresas e as organizacdes do terceiro
setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais.

CAPITULO |
DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU

Secao |
DO PERIODO LETIVO, DA CRIACAO E DA RENOVACAO

Art. 12. Os cursos de Pdés-Graduacao oferecidos pelo Centro Universitario de Lavras
seguem o calenddrio académico.

Paragrafo Unico. As condicBes de oferta dos cursos incluindo a modalidade, nimero de
vagas, processo de inscricdo, selecdo e caracteristicas inerentes a formacao
profissional sdo apresentadas no catadlogo de cursos de Pés-Graduacdo do Unilavras.

Art. 13. O Projeto Pedagdgico dos Cursos (PPC) de Pd&s-Graduacdo deverd ser
elaborado seguindo o padrao Institucional e legislacdo vigente.

§1.2 A coordenadoria de Pds-Graduacdo propde o PPC e o submete aos dorgdos
superiores para posterior aprovacdo pelo CONSUN.

§2.2 O processo de divulgagao e inscricdo do curso de Pds-Graduagdo somente poderd
ser realizado apds a aprovacao pelo CONSUN.
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§3.2 Para renovacao dos cursos de Pés-Graduacdo, o PPC deverd ser atualizado pelo
coordenador do curso ou pela coordenadoria de Pds-Graduacdo e aprovado pelos
drgdos internos superiores.

Secao ll
DA ESTRUTURA CURRICULAR E DOS PRAZOS DE INTEGRALIZACAO

Art. 14. A estrutura curricular dos cursos de Pds-Graduacgao lato sensu seguira o PPC,
obedecendo a legislacdo nacional vigente e ao conselho profissional especifico.

Art. 15. Os cursos de Pds-Graduacgdo /ato sensu devem ter a sua integralizagdo minima
seguindo os prazos previstos no Projeto Pedagdgico do Curso (PPC).

Paragrafo Unico. O prazo mdaximo para conclusdo do curso sera o dobro do tempo
minimo de integralizacdo do mesmo.

Secao lll
DO PROCESSO SELETIVO E DO APROVEITAMENTO DE ESTUDOS

Art. 16. O processo seletivo para o ingresso do aluno de Pds-Graduagao no Centro
Universitario de Lavras (Unilavras) poderd ser realizado através da analise de curriculo
documentado e/ou entrevista.

Art.17. A inscricdo para o processo seletivo para os cursos de Pds-Graduacdo sera
aberta a candidatos que tenham concluido a graduacdo ou equivalente.

Paradgrafo Unico. Serd permitido ao candidato se inscrever, sem ter concluido a
graduacdo, desde que no ato da matricula o mesmo apresente o diploma de
graduacdo ou equivalente.

Art. 18. A solicitacdo de aproveitamento de estudos para dispensa de disciplina é de
responsabilidade do aluno e o coordenador de curso deverd examinar a
compatibilidade dos planos de ensino das disciplinas concluidas elaborando plano de
adaptacdo curricular.

§1.2 Serdo consideradas, para aproveitamento de estudos, os conteudos das
disciplinas cursadas no prazo maximo de dez (10) anos, podendo, no entanto, esse
limite temporal ser desconsiderado nos seguintes casos:

| - quando o solicitante comprovar estar atuando em atividade relacionada com a
disciplina em questao;
Il - quando o conteudo a ser avaliado, comprovadamente, ndo tiver sido alterado.
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§2.2 A partir do plano de ensino da disciplina cursada, serd examinada a possibilidade
de aproveitamento de estudos. Tomando-se por base o conteldo e carga horaria das
referidas disciplinas, o aluno podera ser dispensado ou submetido ao plano de
adaptacdo curricular para complementacdo de conteudo e/ou carga horaria, conforme
seguem:

| - 0 aluno podera ser dispensado de cursar a disciplina se houver equivaléncia maior
que oitenta por cento (80%) da carga horaria e do conteudo programatico, ainda que
haja diferenga de nomenclatura das respectivas disciplinas;

Il - o aluno devera complementar a carga horaria da disciplina se houver equivaléncia
de pelo menos oitenta por cento (80%) do conteudo programatico e ainda, pelo menos
sessenta por cento (60%) de equivaléncia de carga horaria;

[ll - o aluno deverd complementar o conteludo da disciplina, se houver equivaléncia de
pelo menos oitenta por cento (80%) de carga hordria e ainda, pelo menos sessenta por
cento (60%) de equivaléncia do conteldo programatico;

IV - o aluno deverd cursar regularmente a disciplina se ndo houver equivaléncia de pelo
menos sessenta por cento (60%) do conteudo programatico e da carga horaria das
respectivas disciplinas.

§3.2 A andlise do conteldo programatico considerara, ainda, sua adequac¢do ao
contexto curricular destinado a formacao profissional, no curso e nivel especificos.

§4.2 Em casos de complementacdo de estudos, para efeito de dispensa de disciplina,
esta se realizara sob direta supervisdo e orientagdo do professor correspondente.

Art. 19. O aproveitamento de disciplinas da graduacdo em cursos de Pds-Graduacao
ndo podera ser feito.

Art. 20. O aproveitamento de estudos ndo se aplicard aos seguintes casos:

| - disciplinas que tenham carater pratico, trabalhos de conclusdo de curso (quando
existentes) ou atividades congéneres;

Il - disciplinas isoladas cursadas em outras IES, por aluno regularmente matriculado em
cursos de Pds-Graduacdo do Unilavras.

Secao IV
DA MATRICULA

Art. 21. Considera-se matricula o ato de o aluno vincular-se, através da formalizacdo
de contrato com a Mantenedora Fundacdo Educacional de Lavras, a determinado
curso ou disciplina isolada de Pés-Graduacao.

Art. 22. O requerimento de matricula inicial sera dirigido a Coordenadoria de Pds-
Graduacao, conforme legislacdo vigente.
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§1.2 O Unilavras se resguarda do direito de recusar a matricula e/ou averiguar a
veracidade dos documentos apresentados. Serdo nulas de pleno direito tanto a
inscricdo quanto a matricula, na observancia de incompatibilidade com a legislacdo em
vigor.

§2.2 Os candidatos que concluiram, no exterior, curso correspondente a graduacao,
deverdo apresentar, também a revalidacdo do diploma ou certificado de conclusdo
expedida por 6rgdo competente da Secretaria de Estado da Educacdo. Serdo nulas de
pleno direito tanto a inscricdo quanto a matricula em observancia da legislacdo em
vigor.

§3.2 E vedada a matricula em qualquer curso de Pés-Graduagdo ao candidato que ndo
tenha cumprido qualquer contrato de prestagdao de servico educacional com a
Mantenedora do Unilavras, inclusive para aqueles que se inscreverem novamente para
0 mesmo curso ou curso diferente daquele que tenha originado o contrato.

Secao V
DA MATRICULA EM DISCIPLINA ISOLADA

Art. 23. Observadas as exigéncias de ordem didatico-pedagdgica e respeitado o
numero de vagas, o Unilavras permitird a matricula em disciplinas isoladas dos seus
cursos de Pds-Graduacao.

§1.2 Os alunos especiais devem apresentar diploma de graduagdo reconhecido pelo
MEC no ato da matricula nas disciplinas isoladas.

§2.2 A matricula em disciplina isolada n3o se aplicard qualquer tipo de beneficio
estudantil.

§3.2 Aos aprovados em disciplinas isoladas é assegurada, quando solicitada, declaracado
especifica.

§4.2 Os créditos assim obtidos poderdo ser computados no conjunto necessario para a
obtencdo do titulo de especializacdo, desde que o aluno seja admitido como regular e
cumpra todos os requisitos do curso.

Secao VI
DA TRANSFERENCIA INTERNA

Art. 24. Serd permitida a transferéncia interna entre os cursos de Pds-Graduacdo do
Unilavras, sendo condicionada ao limite de vagas existentes e devera ser instruida com
os seguintes documentos:

| - justificativa circunstanciada do interessado;
Il - anadlise do coordenador.

10



Regulamento da Coordenadoria de Pos-Graduacéo do Centro Universitario de Lavras -
UNILAVRAS

§1.2 O requerimento de transferéncia interna entre os cursos devera ser solicitado
junto a Secretaria.

§2.2 O aluno tera direito ao aproveitamento das disciplinas, cursadas com aprovacao,
ficando obrigado a cursar adaptacdes e complementacdes, caso sejam necessarias,
conforme analise do coordenador de curso de Pés-Graduacdo e aprovacdo pela
coordenadoria de Pds-Graduacao.

§3.2 Para a contagem do prazo maximo de integralizagao, é considerada a data de
ingresso do interessado no primeiro curso de Pés-Graduacao.

§4.2 Aprovada a transferéncia, submeter-se-a4 o aluno aos prazos e normas do novo
curso de Pés-Graduacgao.

§5.2 A transferéncia para outro curso de Pds-Graduacgao é permitida uma Unica vez.

Secgdo VII
APROVEITAMENTO DISCENTE EXTRAORDINARIO

Art. 25. O aluno que apresentar extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrado por meio de instrumento de avaliagao proprio relativo a cada disciplina
que compde a matriz curricular, poderd, a seu pedido, e mediante o exame de cada
caso pelo Colegiado de curso de Pés-Graduacdo, ter abreviada a dura¢do do seu curso.

Pardgrafo unico. Essa condicdo ndo se aplicard as disciplinas que tenham carater
pratico, trabalhos de conclusao de curso (quando existente) ou atividades congéneres.

Art. 26. A abreviacdo da duracdo do curso de Pds-Graduacdo ficard condicionada a
comprovacdao mediante processo avaliativo, por escrito, e prova pratica quando for o
caso.

Pardgrafo uUnico. A definicdo do processo avaliativo pela modalidade de prova escrita
e/ou pratica sera condicionada a delibera¢do do Colegiado de curso de Pés-Graduacgdo,
considerando os principios e a natureza da area de conhecimento a ser avaliada.

Art. 27. O aluno interessado em abreviar a duracdo de seu curso, mediante
demonstracdo de “aproveitamento discente extraordinario” devera:

| - ter cursado no minimo vinte e cinco por cento (25%) da carga horaria minima
prevista na matriz curricular;

Il - ter desempenho académico superior ao dos alunos do respectivo curso de Pds-
Graduacao;

Il - protocolar, na Secretaria, requerimento especifico informando a disciplina;

IV - apresentar justificativa através de memorial descritivo;
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V - anexar curriculum vitae documentado.

Art. 28. O requerimento serd analisado pelo colegiado de curso de Pds-Graduacao e,
em caso de deferimento, o referido coordenador solicitara a composicdo da banca
examinadora, indicada pelo Pré-Reitor Académico, ouvido a coordenadoria de Pds-
Graduacdo ou coordenador de curso de Pés-Graduacao.

Paragrafo Unico. A banca devera ser composta por, pelo menos, 3 (trés) professores
com formacdo na drea da disciplina objeto da avaliacdo ou em areas correlatas.

Art. 29. O “extraordinario aproveitamento de estudos” sera concedido ao aluno que
obtiver desempenho igual ou superior a noventa por cento (90%) nos processos
avaliativos, conduzidos pela banca examinadora.

Secao VIII
VERIFICAGAO DA APRENDIZAGEM

Art. 30. A verificacdo da aprendizagem do aluno deve ser um processo continuo,
gradativo, sistemdtico, integral e operada por modalidades adequadas a natureza e
aos objetivos da disciplina ou ao conjunto de disciplinas.

Art. 31. A verificacgdo do desempenho académico far-se-a, nos cursos de Pds-
Graduacdao mediante a avaliagdo de atividades escolares cujos possiveis instrumentos
e técnicas sdo sugeridos a seguir:

| - prova escrita (objetiva, dissertativa ou ambas);

Il - prova oral;

[l - apresentagdo de seminario;

IV - trabalhos em grupos;

V - estudo de casos;

VI - atividades praticas em laboratoérios e campo de atuacdo discente;
VII - debate;

VIII - relatério individual;

IX - autoavaliacao;

X - observacdo em sala de aula;

XI - portfélio ou webfdlio;

XII - atividades praticas supervisionadas;

XIll - atividades sincronas ou assincronas mediadas por tecnologia da informacdo e
comunicagao.

Art. 32. A verificacdo do desempenho académico serd feita por disciplina, de forma
continua e cumulativa, com apuracdao no final de cada disciplina, abrangendo os
elementos de assiduidade nas atividades e rendimento escolar, cada um deles
eliminatério por si mesmo.
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Pardgrafo Unico. Para as disciplinas oferecidas nas modalidades semipresenciais ou a
distdncia as avaliacbes da aprendizagem do discente deverdo ser compostas por
avaliagcbes a distancia e avaliacdes presenciais, devendo estas ultimas, de cardter
obrigatério e prevaléncia sobre as demais.

Art. 33. A frequéncia nas atividades das disciplinas sera obrigatdria para alunos e
professores e o seu controle cabera diretamente ao professor de cada disciplina, que
divulgard ao final da mesma, sendo necessaria para a obtencdo da aprovacao que o
aluno tenha frequéncia igual ou superior a setenta e cinco por cento (75%) nas
atividades programadas.

§1.2 A frequéncia nas disciplinas a distancia sera caracterizada pela presenga nos
encontros presenciais obrigatérios e realizagao de atividades programadas.

§2.2 O abono de faltas ndo serd permitido, excetuando-se os casos previstos em lei
(servico militar, participacdo em congressos cientificos ou culturais em ambito nacional
ou internacional quando autorizados em portaria do ministério da Educacao e quando
da participacdo documentada em jogos universitarios de ambito nacional), devendo
este ser requerido na Secretaria no prazo maximo de cinco dias letivos apds a auséncia
do aluno.

Art. 34. A verificacdo do rendimento escolar do aluno é de competéncia do professor
que devera responsabilizar-se pela divulgacao periddica dos resultados de avaliagdo.

Art. 35. Os resultados a que se refere o artigo anterior vao de zero (0) a cem (100), em
pontos cumulativos.

Art. 36. Considerar-se-a aprovado na disciplina o aluno que obtiver o minimo de
setenta (70) pontos, desde que respeitada a frequéncia minima de setenta e cinco por
cento (75%) nos cursos presenciais e realizacdo de atividades programadas para os
cursos a distancia.

Art. 37. No caso de Trabalhos de Conclusdo de Curso (TCC), quando existente, ou
atividades congéneres, a avaliacdo do aproveitamento serd expressa em notas de 0
(zero) a 100 (cem).

Secao IX
DA REVISAO DE NOTA E DA SEGUNDA CHAMADA

Art. 38. Apds a apresentacao da avaliacdo escrita corrigida e divulgacdo de nota pelo
professor, caso o aluno discorde da mesma, é facultado a ele a solicitacdo de revisao

da sua avaliacdo por meio dos seguintes procedimentos.

| - o aluno deve solicitar ao professor, imediatamente apds a divulgacao da nota, que
reveja a sua avaliacdo e, se for o caso, reavalie o resultado;
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Il - caso o aluno ndo se dé por satisfeito com a decisdo do professor, é facultado a ele
requerer revisdo formal da nota na secretaria, em até 5 dias letivos apds a divulgacao
da nota;

lll - considerando o requerimento do aluno pertinente, o coordenador encaminha a
solicitacdo ao Colegiado de curso de Pds-Graduacdo que designa uma banca
examinadora composta por trés professores da area, ou areas correlatas, cuja decisdao
é tomada como final, ndo cabendo recurso.

§1.2 Somente sao consideradas passiveis de revisdao as avaliacOes escritas, realizadas a
tinta e mantidas em posse do professor.

§2.2 N3o sao passiveis de revisdo as avaliagGes de atividades praticas ou qualquer
outra avaliagao ndo escrita.

Art. 39. A liberacdo das notas atribuidas aos alunos matriculados nas disciplinas deve
ser efetuada conforme calenddrio do curso de Pds-Graduagdo, com prazo maximo de
20 (vinte) dias letivos, apds finalizagdo da mesma.

Art. 40. Nas situacGes em que ndo comparecer as atividades avaliativas previstas no
cronograma da disciplina, o discente pode solicitar ao coordenador do curso, nova
avaliacdo (segunda chamada) mediante requerimento, devidamente justificado e
protocolado na secretaria, no prazo maximo de cinco (5) dias letivos a contar da data
agendada para avaliagao.

§1.2 S3o considerados motivos passiveis de deferimento:

| - doenca do aluno, justificada mediante atestado médico;

Il - falecimento do conjuge, irmaos, ascendentes e descendentes de primeiro grau;
Il - matrimbnio do aluno;

IV - por razoes de trabalho justificadas pela empresa;

V - outros, que o colegiado julgar procedente.

§2.2 Ao ndo comparecimento do aluno a prova de segunda chamada é atribuido nota
zero na respectiva avaliacdo.

§3.2 Ao professor da disciplina é facultada a possibilidade de alteracdo das avalia¢des
previstas no cronograma, desde que informe, em tempo habil, aos alunos e ao
coordenador do seu curso.
Secao X
DO EXAME ESPECIAL

Art. 41. Os alunos que forem reprovados por frequéncia ou nota, exceto para Trabalho

de Conclusdo de Curso, quando existente, e disciplinas que tenham carater pratico
poderdo realizar o exame especial.
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§1.2 O exame especial consiste de uma prova escrita que engloba todo o conteldo da
disciplina e tem o valor de cem (100) pontos.

§2.2 Em casos de exame especial, o cdlculo da nota final é realizado a partir da
equacao abaixo:

ND + (3 x NE)
4

NF =

Onde,

NF= Nota final;

ND= Nota total obtida na disciplina;
NE= nota obtida no exame especial.

§3.2 E aprovado o aluno cuja nota final (NF) for igual ou superior a 70 (setenta) pontos.

§4.2 Ndo ha possibilidade de prova de segunda chamada para o exame especial, exceto
para casos considerados excepcionais pelo Colegiado de Curso de Pds-Graduacao.

Secao Xl
DA REPROVAGAO E DA REPOSICAO

Art. 42. O aluno que ndo obtiver aproveitamento académico minimo para aprovacao
em uma disciplina do curso, podera solicitar, uma Unica vez, novo processo avaliativo
mediante matricula na disciplina.

§ Paragrafo Unico. Considerar-se-d4 aprovado na disciplina o aluno que obtiver o
minimo de 70 pontos.

Secao XII
DO TRATAMENTO EXCEPCIONAL

Art. 43. O aluno regularmente matriculado no Centro Universitario de Lavras recebe
tratamento excepcional nos termos da legislacdao vigente e para os casos previstos
neste artigo, desde que faca o requerimento a secretaria, no prazo maximo de 10 (dez)
dias letivos da caracterizacdo da situacdo especifica, quando possivel, dirigida ao
coordenador do curso.

§1.2. S3o consideradas situacdes passiveis de tratamento excepcional:

| - nascimento ou adogdo de filho, devidamente documentados;

Il - gestacdo, aborto ou natimorto, conforme atestado médico;

[l - acidente com danos fisicos e/ou psicolégicos, que impecam a presenca do aluno
em suas atividades académicas regulares;

IV - doencgas, conforme atestado médico.
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Art. 44. O coordenador do curso diligencia junto aos professores a que se vincularem
as disciplinas cursadas pelo requerente, que estabelecem o planejamento, o
acompanhamento e o prazo mais apropriado a natureza de cada disciplina, de modo a
garantir a continuidade do processo ensino-aprendizagem.

Pardgrafo Unico. Quando se tratar de atividade curricular pratica, ou cujo
acompanhamento ndo for compativel com o estado de saude do requerente, o aluno
deverd cursar novamente a disciplina, como aluno regular ou em curso especial,
arcando com o 6nus da disciplina.

Secao XllI
DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)

Art. 45. O TCC serd ofertado nos cursos que tenham regulamentacdo prépria emitida
pelos conselhos profissionais.

Art. 46. A regulamentacdo do TCC devera estar especificada no projeto pedagdgico de
curso seguindo a regulamentacao vigente.

§1.2 As seguintes atividades podem ser consideradas como TCC:

| - revisdo de literatura sobre tema especifico vinculado a area de conhecimento do
curso;

Il - pesquisa de campo com coleta e andlise de dados primarios e secunddrios
levantados pelos discentes;

lll - projeto aplicado, estudos de casos ou relatdrios de intervencdo com revisdao de
literatura e aplicacdo de conhecimentos adquiridos no curso.

§2.2 O TCC que envolva direta ou indiretamente os seres humanos, deve ser
submetido e aprovado pelo Comité de Etica em Pesquisa com Seres Humanos (CEP),
conforme legislacdo vigente.

§3.2 O TCC que envolva direta ou indiretamente a experimentacdo animal deve ser
submetido e aprovado pelo Comité de Etica em Experimentacdo Animal (CEUA)
conforme legislacdo vigente.

§4.2 A redacdo do TCC deve seguir as normas institucionais.

Art. 47. Cabe ao coordenador de curso designar os professores orientadores de TCC,
gue deverdo, preferencialmente, pertencer ao quadro permanente de docentes do

Unilavras.

§1.2 Caso seja necessario, designar um professor externo/visitante que devera passar
por aprovacao pela Coordenadoria de Pds-Graduacao.
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Art. 48. Mediante aprovacdo pelo orientador, o TCC é entregue pelo aluno, a
Coordenadoria de Pds-Graduagdo, com um prazo minimo de 15 dias da data prevista
para defesa, o qual segue cronograma definido pelo coordenador do curso.

Pardgrafo Unico. A mudanca da data da defesa para um prazo maximo de 60 dias
somente podera acontecer mediante entrega de requerimento documentado pelo
aluno a secretaria e apds deferimento pelo coordenador de curso.

Art. 49. A banca examinadora é constituida pelo professor da disciplina de TCC
(presidente da banca), coordenador do curso e pelo professor orientador.

§1.2 Nos casos em que o professor da disciplina de TCC for o orientador do trabalho, a
presidéncia da banca deve ser transferida para outro professor membro da banca.

§2.2 Os membros das bancas examinadoras devem ser portadores, no minimo, do
titulo de especialista.

Art. 50. O julgamento do TCC é realizado de acordo com os critérios previamente
estabelecidos nas normas institucionais.

Art. 51. A aprovacdo do aluno esta condicionada a entrega da versao final digital do
trabalho ao repositdrio Institucional seguindo as normas vigentes.

Art. 52. O professor da disciplina deverd entregar a ata de defesa previamente
assinada a Coordenadoria da Pds-Graduacgao para homologacao.

Secao XIV
DOS TiTULOS E CERTIFICADOS A SEREM EXPEDIDOS

Art. 53. Aos alunos que concluirem o curso de especializacdo, com aproveitamento,
serd conferido um certificado de especialista na area.

Paragrafo Unico. O aluno que ndo concluir o curso de Pds-Graduacgdo e tiver cumprido
carga horaria minima de 180 horas e maximo de 359 horas observando as exigéncias
para aprovacao por disciplina serd espedido certificado de aperfeicoamento na area.

CAPITULO Il
DO APERFEICOAMENTO

Art. 54. Os cursos de aperfeicoamento podem ocupar-se de campos especificos da
atividade profissional, inclusive a docente, com carga hordria minima de 180 horas e
maxima de 359 horas, destinados a profissionais graduados, conferindo a seus
concluintes, certificado.
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Paragrafo unico. Os cursos de aperfeicoamento, no que couber, seguirdo as normas
dos cursos de especializacao lato sensu.

TiTULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 55. O presente Regulamento podera ser modificado por sugestdo do Colegiado do
Curso de Pds-Graduacao a ser submetida para aprovacao pela Reitoria.

Art. 56. Revogadas as disposicdes em contrario, este Regulamento entrard em vigor na
data de sua aprovagao.

Aprovado em 01/08/2019

Prof2. Dr2. Christiane Amaral Lunkes Argenta
Reitora
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