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Proporcionar
a alegria de aprender
para transformar

vidas
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Acesso a Plataforma:
Link: https://unilavras.edu.br/portal/

A

UNILAVRAS

< & & unilavras.edu.br/portal/

G =2 w 0O a

Home Conhega o Unilavras Servigos v Setores v Contato Trabalhe conosco Q PORTAL UNILAVRAS
A\ UNILAVRAS TOUR 360° CURSOS  COMO INGRESSAR  BLOG INSCREVA-SE © | 0800 283 2833

de segunda a sexta, das 8h as 19h

Os Cursos Livres de Extensao do Unilavras sao a forma mais
rapida, segura e eficiente de se adquirir conhecimento
e ampliar horizontes. Invista no seu futuro.
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Acesse o Portal
Unilavras Clicando aqui

ACESSO RAPIDO
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Usudrio
Acesse o portal com o
seu login e senha
institucionais

Senha

Acessar

Preciza de atendimento?
Ligar para 0800 283 2833
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Acesse o portal fluig
com seu login e
senha institucional

Esqueceu sua senha?

Todos os direitos reservados © TOTVS Fluig Plataforma 2023 - Crystal Lake 1.7.1-210921
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Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria
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Soluctes
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Favoritos Processos
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Central de Tarefas

Central de tarefas ¢e

o

Selecione a opcao

“Tarefas a Concluir”

4

Também é possivel
acessar a aba “Central
de Tarefas”

Tarefas Atrasadas

Tarefas no prazo

Aprovacdo de documentos pendentes

Iniciar Nova Solicitacdo
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Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria
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Exportar H Aruslizar ] Cancelar em bloco 0 v
I:‘ SOLIC _F-.Q-"-‘-C' ~ DESCRI:.E.C DO PROCESSD SOLICITANTE LCCALIEAC.E.C ‘E:FDE\EP-‘EL DENTIFICADOR ABERTURA PRAZOD TAREFA
O

Clique sobre a solicitacdo que deseja acessar
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Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria A
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Solugdes Favoritos Processos Central de Tarefas Lixeira

3 Solicitar Monitor

Professor* Telefone* E-mail*

@A

Role a pagina para
Alunos selecionados para a monitoria® revisar as informagées
sobre a monitoria

Plano de Trabalho*

Disponibilidade para a monitoria durante a semana:




Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria
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®

Segunda-
Feira

Terca-
Feira

Quarta-
Feira

¢

Solucbes

Disponibilidade para a monitoria durante a semana:

* -

Favoritos Processos

[ =]
«0

Ceniral de Tarefas

Lixeira

"Fique atento(a): O aluno nao podera fazer mais de 06 horas didrias, considerando a somatdria de estagios, atividade complementar ou monitoria.”

Horario
Inicio*

Horario
Inicio*

Horario
Inicio*

Horario
Fim*

Horario
Fim*

Horario
Fim*

Atente-se aos horarios
de atendimento da
Monitoria

Enviar
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Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria
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Solucbes Favoritos Processos Ceniral de Tarefas Lixeira

- @ :
@ Preenchimento do Termo de

Compromisso de Monitoria

Aluno* RA*
Email* Confira se as suas
informacdes estdo
corretas
Curso*

Disciplina*
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Solucbes Favoritos Processos Ceniral de Tarefas Lixeira

Periodo @ A

Carga Horaria Semanal*

Apds Declarar que estd
Termo de Ciéncia de acordo, clique em
enviar

Eu (Romulo Maves Fernandes), declaro estar ciente dos objetivos, atribuicdes, direitos, deveres e do Plano de Moniteria do Unilavras que irei executar, b -
segurada(o) contra acidentes pessoais pela (TOKIO MARINE - Apdlice: 142999).

Apds revisar todas as
informacgGes, marque esta

opcao para declarar que
NN [-X-100180 [o X0 1t Ro M [=1gaa]e M cOm 0s Termos de Ciéncia da Monitoria, cliqgue em Enviar."

Declaro estar de acordo com o Termo de Ciéncia da Monitoria.
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Cadastro do Relatério de Atividades

* Apos declarar que esta de acordo com Termo de Compromisso de
Monitoria e clicar em enviar, estarao liberados os campos para
preenchimento do Relatorio de Atividades. Para isto, vocé devera
seguir oS proximos passos.
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Usudrio
Acesse o portal com o
seu login e senha
institucionais

Senha

Acessar

Preciza de atendimento?
Ligar para 0800 283 2833
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Cadastro do Relatério de Atividades A
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Favoritos Processos Central de Tarefas Lixeira Comunidades Documentos

57 Vagas
Para cadastrar os o

=0 relatorios de atividade
@ acesse o portal e clique

: no menu “Central de
Tarefas”

Nao ha vagas cadasiradas.

w Favoritos

>

[ Documentos v

[ &
€,
¥

Nenhum favorito.
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Cadastro do Relatério de Atividades
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Favoritos Processos Central de Tarefas

Central de tarefas de

“Tarefas a Concluir”

Tarefas Atrasadas

Tarefas no prazo

Aprovacio de documentos pendentas




Cadastro do Relatério de Atividades A
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Central de tarefas de

N e &

MNenhum filtro selecionado ~ EEEE’:{DA 3 EETZF;S L’E:RTESJTKEL
Solicitacdo “! < l
Exportar H Atuslizar H Movimentacdc em Bloco 30 W
[0 soucmagio DESCRICAD DO PROCESSO SOLICITANTE LOCALIZAGAD MSAVEL DENTIFICADOR ABERTURA PRAZO TAREFA

Cligue sobre a solicitacdao que deseja acessar




Cadastro do Relatério de Atividades
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Aluno*

Email*

L)

Solugbes

RA*

* 5 =

Favoritos Processos Central de Tarefas

Solicitacdo de Monitoria

8 Solicitar Monitor

@ Preenchimento do Termo de
Compromisso de Monitoria

Lixeira

4 Emviar -~

Role a pagina para
confirmar as
informacdes




Cadastro do Relatério de Atividades A
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Na se¢do “Relatdrio de
Atividades de Monitoria” B m |:
cadastre, uma a uma, as
atividades realizadas na
] monitoria

UHNILAVRAS

Solucbes Favoritos Ceniral de Tarefas Lixeira

@h

El Relatério de Atividade de Monitoria n

Informe a data,

horario de entrada Data* Hora de Entrada* Hora de sajda®
e horario de saida
da atividade
realizada Descricao das Atividades*

Descreva as
atividades

realizadas no dia Clique em “Salvar

Relatério” para arquivar

a monitoria realizada no
dia &
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Solugdes Favoritos Processos Central de Tarefas Lixeira Social

Apds salvar o langamento da Enviar ~
atividade vocé visualizard a
seguinte mensagem

Atencao

Ao clicar em “Salvar
Relatério” a tela sera
fechada e vocé podera
langar outras atividades da
monitoria em outro

momento

Adicionar outra atividade ou salvar o relatoria?

Adcionar outra atividade Salvar relatério

Ao clicar em “Adicionar
outra Atividade” vocé
podera cadastrar mais

atividades de monitoria

realizadas




Cadastro do Relatério de Atividades
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Solugdes Favoritos Processos Central de Tarefas Lixeira

Salvar Relatorio

Carga Horaria Dia

A @A

n Enviar ~

1

Caso tenha langado alguma
informacdo errada ou, caso o
Professor solicite algum ajuste,
clique na lixeira para excluir a
atividade desejada




Excluir registro de atividade
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Solucdes Favoritos Processos Ceniral de Tarefas

Atencao X

A exclusao do registro € irreversivel.
Deseja continuar?

A seguir, confirme a
exclusdo da atividade.

Lixeira

Social

Enviar

-




Cadastro do Relatério de Atividades
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Solugbes Favoritos Processos Central de Tarefas

E' Relatdrio de Atividade de Monitoria

Data* Hora de Entrada*

Descricao das Atividades*

Salvar Relatorio

Lixeira

A Também é possivel
clicar na seta ao

. lado de “Enviar”
Enviar

Hora de Saida* Salvar

Descartar

Transferir

* Enviar: Envia o relatério de atividades para avaliacdo do professor
(S6 pode ser utilizado quando todas as atividades referentes a

* Salvar: Salva o relatdrio com as atividades cadastradas, permitindo
gue vocé volte mais tarde para lancar mais atividades realizadas

Feito isso, vocé terd as seguintes opgoes:

monitoria estiverem cadastradas)

Descartar: Descarta os ultimos lancamentos realizados
* Transferir: Funcdo indisponivel




Informacoes Relevantes u&s

* Atente-se sempre ao prazo de lancamento das atividades do
Relatorio;

* Apos o envio do Relatorio de Atividades para validacao do Professor
Orientador, fique atento ao seu e-mail e também ao Portal para
receber atualizacdes sobre a Monitoria realizada. Caso seja solicitado
algum ajuste pelo Professor, basta acessar a Central de Tarefas e
aplicar os ajustes seguindo as orientacoes propostas.

* ApOs a aprovacao do Relatério de Atividades, o Certificado de
Monitoria sera gerado em até 30 dias e enviado para vocé via e-mail.
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EM CASO DE DUVIDAS, ENTRE EM CONTATO COM O NEM
nem@unilavras.edu.br
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