
MONITORIA
MANUAL DO PROCESSO:

PÚBLICO ALVO: Alunos



Nosso propósito

Proporcionar
a alegria de aprender
para transformar 
vidas



Acesso à Plataforma:
Link: https://unilavras.edu.br/portal/

Acesse o Portal 
Unilavras Clicando aqui

https://unilavras.edu.br/portal/


Acesso à Plataforma: 
https://novoportal.unilavras.edu.br/sessions/login

Acesse o portal com o 
seu login e senha 

institucionais



Acesse “Minhas 
Solicitações”



Acesse o portal fluig
com seu login e 

senha institucional



Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria

Também é possível 
acessar a aba “Central 

de Tarefas”

Selecione a opção 
“Tarefas a Concluir”



Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria

Clique sobre a solicitação que deseja acessar



Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria

Role a página para 
revisar as informações 

sobre a monitoria



Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria

Atente-se aos horários 
de atendimento da 

Monitoria



Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria

Confira se as suas 
informações estão 

corretas



Aceite do Termo de Compromisso de Monitoria

Após revisar todas as 
informações, marque esta 
opção para declarar que 

está de acordo com o Termo

Após Declarar que está 
de acordo, clique em 

enviar



Cadastro do Relatório de Atividades

• Após declarar que está de acordo com Termo de Compromisso de
Monitoria e clicar em enviar, estarão liberados os campos para
preenchimento do Relatório de Atividades. Para isto, você deverá
seguir os próximos passos.



Acesso à Plataforma: 
https://novoportal.unilavras.edu.br/sessions/login

Acesse o portal com o 
seu login e senha 

institucionais



Acesse “Minhas 
Solicitações”



Acesse o portal fluig
com seu login e 

senha institucional



Cadastro do Relatório de Atividades

Para cadastrar os 
relatórios de atividade 
acesse o portal e clique 

no menu “Central de 
Tarefas”



Cadastro do Relatório de Atividades

Selecione a opção 
“Tarefas a Concluir”



Cadastro do Relatório de Atividades

Clique sobre a solicitação que deseja acessar



Cadastro do Relatório de Atividades

Role a página para 
confirmar as 
informações



Cadastro do Relatório de Atividades

Na seção “Relatório de 
Atividades de Monitoria” 
cadastre, uma a uma, as 
atividades realizadas na 

monitoria

Informe a data, 
horário de entrada 
e horário de saída 

da atividade 
realizada

Descreva as 
atividades 

realizadas no dia Clique em “Salvar 
Relatório” para arquivar 
a monitoria realizada no 

dia



Cadastro do Relatório de Atividades

Após salvar o lançamento da 
atividade você visualizará a 

seguinte mensagem

Ao clicar em “Adicionar 
outra Atividade” você 
poderá cadastrar mais 

atividades de monitoria 
realizadas

Ao clicar em “Salvar 
Relatório” a tela será 

fechada e você poderá 
lançar outras atividades da 

monitoria em outro 
momento



Cadastro do Relatório de Atividades

Caso tenha lançado alguma 
informação errada ou, caso o 

Professor solicite algum ajuste, 
clique na lixeira para excluir a 

atividade desejada



Excluir registro de atividade

A seguir, confirme a 
exclusão da atividade.



Cadastro do Relatório de Atividades

Também é possível 
clicar na seta ao 
lado de “Enviar”

Feito isso, você terá as seguintes opções:
• Enviar: Envia o relatório de atividades para avaliação do professor 

(Só pode ser utilizado quando todas as atividades referentes à 
monitoria estiverem cadastradas)

• Salvar: Salva o relatório com as atividades cadastradas, permitindo 
que você volte mais tarde para lançar mais atividades realizadas
• Descartar: Descarta os últimos lançamentos realizados

• Transferir: Função indisponível



Informações Relevantes

• Atente-se sempre ao prazo de lançamento das atividades do
Relatório;

• Após o envio do Relatório de Atividades para validação do Professor
Orientador, fique atento ao seu e-mail e também ao Portal para
receber atualizações sobre a Monitoria realizada. Caso seja solicitado
algum ajuste pelo Professor, basta acessar a Central de Tarefas e
aplicar os ajustes seguindo as orientações propostas.

• Após a aprovação do Relatório de Atividades, o Certificado de
Monitoria será gerado em até 30 dias e enviado para você via e-mail.



EM CASO DE DÚVIDAS, ENTRE EM CONTATO COM O NEM

nem@unilavras.edu.br

mailto:nem@unilavras.edu.br
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